
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษโีรงเรอืนและที�ดนิ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุง่หลวง อําเภอละแม จังหวัดชมุพร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและที&ดนิ พ.ศ. 2475 
กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&นมหีนา้ที&ในการรับชําระภาษีโรงเรอืนและที&ดนิจากทรัพยส์นิที&เป็นโรงเรอืนหรอืสิ&งปลูกสรา้ง
อยา่งอื&นๆ และที&ดนิที&ใชต้่อเนื&องกับโรงเรอืนหรอืสิ&งปลูกสรา้งอยา่งอื&นนั4น โดยมหีลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื&อนไข ดังนี4 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&น (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ั 4นตอนและ 
วธิกีารชําระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพื&อยื&นแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยื&นแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&นรับชําระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ไดร้ับแจง้การประเมนิ 
กรณีที&เจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีเกนิเวลาที&กําหนด จะตอ้งชําระเงนิเพิ&มตามอัตราที&กฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีที&ผูร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิ&นได ้ภายใน 15 วัน 
นับแต่ไดร้ับแจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิารทอ้งถิ&นชี4ขาดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน 
นับจากวันที&เจา้ของทรัพยส์นิยื&นอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิ&มเตมิไดใ้นขณะนั4น 
ผูร้ับคําขอและผูย้ื&นคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื&นคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิ&มเตมิ 
หากผูย้ื&นคําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ข/เพิ&มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที&กําหนด 
ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. 
พนักงานเจา้หนา้ที&จะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ื&นคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยื&นเอกส
ารเพิ&มเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนั4นเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเริ&มนับหลังจากเจา้หนา้ที&ผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามที&ระบไุวใ้นคู่มอืประชาชน 
 
11.จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื&นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นที&พจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุง่หลวง 213 ม.2 ตําบลทุง่หลวง 
อําเภอละแม  จังหวัดชมุพร  โทร.077-507845/ตดิต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที&ทางราชการกําหนด) 
ตั 4งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 



(หมายเหต:ุ (-))  
 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 31 วัน 
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรัพยส์นิยื&นแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพื&อใหพ้นักงานเจา้หนา้ที&ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผู่ร้ับบรกิารมายื&นคําขอ 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุื&อ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุื&อ) / เมอืงพัทยา))  

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทุง่หลวง อําเภอ
ละแม จังหวัดชมุพร 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที&พจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
และแจง้การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชําระภา
ษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที&ยื&นแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุื&อ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุื&อ) / เมอืงพัทยา))  

30 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทุง่หลวง อําเภอ
ละแม จังหวัดชมุพร 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอื�นที�ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิ7โรงเรอืนและที�ดนิพรอ้มสําเนา เชน่ 
โฉนดที�ดนิ ใบอนุญาตปลูกสรา้ง หนงัสอืสญัญาซื3อขาย 
หรอืใหโ้รงเรอืนฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนา เช่น ใบทะเบยีนการคา้ 
ทะเบยีนพาณิชย ์ทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิ�ม 
หรอืใบอนุญาตประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิ�งแวดลอ้ม
 สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดงฐานะการเงนิ 
(กรณีนติบิคุคล) พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาล...../องคก์ารบรหิารสว่นตําบล...../เมอืงพัทยา(ระบหุน่วยงานที&ไดร้ับมอบหมายใหร้ับเรื&องรอ้งเรยีน) 

หมายเลขโทรศัพท ์................................ หรอื ....................................... (ระบุชอ่งทางอื&นๆ ถา้ม)ี 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที& 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที& 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรื&องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั 4น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรื&องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) 1. แบบแจง้รายการเพื&อเสยีภาษีโรงเรอืนและที&ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและที&ดนิ (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
 

 
 


