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5.4 การออกใบอนุญาตใหดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33) 
แบบฟอรมที่ใช 
- แบบคําขอรับใบอนุญาต 
- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุ

ใบอนุญาตการประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) (แบบ นส.3) 
- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต 
- คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ 
- แบบแจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 
- แบบแจงการอนุญาตประกอบกิจการ 
- คําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ คส.5/1) 
5.4.1 การปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับคําขอรับใบอนุญาต
ดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ตามแบบคําขอรับใบอนุญาต พรอมดวย
เอกสารและหลักฐานจากผูยื่นคําขอ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสาร ดังนี้ 
- แบบคําขออนุญาต  
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
- สําเนาทะเบียนบาน 
- ใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กีย่วของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดงวา

อาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล) 

หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ ใหแจงผูประกอบการทราบภายใน 
10 วันนับตั้งแตวันที่ไดรับคําขอ 
หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารคําขออนุญาต เพื่อดําเนินการตอไป 
ขั้นตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ดําเนินการตรวจสอบ

สถานที่ประกอบกิจการที่เปนอันตราย โดยกิจการที่ดําเนินการ ตองมีหลักเกณฑ
และเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
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- สถานประกอบกิจการตองตั้งอยูหางจาก ชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน 
โรงเรียน สถาบันการศึกษา หรือโรงพยาบาล 

- สถานประกอบกิจการ ตองเปนอาคารที่มั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะ
ประกอบกิจการที่ขออนุญาตได 

- มีระบบแสงสวาง และระบบระบายอากาศตาม กฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร 

- มีหองสวมและที่ปสสาวะ อยางเพียงพอ และถูกสุขลักษณะ 
- มีน้ําใชอยางเพียงพอ 
- มีระบบกําจัดมูลฝอย และของเสียที่ถูกสุขลักษณะ 
- มีอุปกรณดับเพลิงติดตั้ง อยางถูกตอง และพรอมใชงานเสมอ 

หากตรวจสอบพบขอบกพรอง ใหเจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหคําแนะนําในการ
ปรับปรุงแกไข โดยออกคําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ และบันทึก
รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต 
ขั้นตอนที่ 3 เจาหนาที่จัดทําเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณา

ออกใบอนุญาตหรือไมออกใบอนุญาต ดังนี้ 
กรณีเสนอความเห็นใหออกใบอนุญาต 
- ชุดเอกสารคําขออนุญาต 
- ใบอนุญาต เพื่อรอลงนาม  
- หนังสือแจงผลการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเสนอความเห็นไมออกใบอนุญาต 
- บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต 
- ชุดเอกสารคําขออนุญาต 
- หนังสือแจงผลการพิจารณาไมอนุญาต 

ขั้นตอนที่ 4 นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาต แลว
สงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ 
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หมายเหตุ: ขั้นตอนที่ 1-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21. วัน (โดยพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน) 

หากมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คําสั่งอนุญาตไดภายใน 21 วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง คร้ังละ
ไมเกิน 10 วัน โดยตองออกหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งให
ผูขออนุญาตทราบกอน 

ขั้นตอนที่ 5 เจาหนาที่สงหนังสือแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน   
- ในกรณีที่ออกใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ขึ้นทะเบียนใบอนุญาตดวย 
- ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนังสือคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ 

(แบบ คส.5/1) พรอมทั้ง แบบแจงเหตุผลการไมอนุญาตใหประกอบกิจการ
ใหแกผูขอภายใน 7 วัน  

ขั้นตอนที่ 6 เมื่อผูไดรับใบอนุญาตมาติดตอรับใบอนุญาต เจาหนาที่ดําเนินการดังนี้ 
- รับชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนดในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกิน

อัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง (10,000 บาท) 
- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสร็จรับเงินลงในใบอนุญาต  
- ใหผูรับใบอนุญาตลงชื่อรับใบอนุญาตในทะเบียนใบอนุญาต 
- แจงผูรับใบอนุญาตทราบวาผูไดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนุญาตไวโดย

เปดเผย และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกจิการ 
และใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต ผูประกอบกิจการตอง
ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผูไดรับใบอนุญาต 
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คําแนะนําใหแกไขปรับปรุง 

ผูประกอบการยื่นคําขอพรอม
หลักฐานตอเจาหนาที่ 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง 

เจาหนาที่ทําการตรวจสอบ 
สุขลักษณะ 

ตามเงื่อนไขที่กําหนด 

เจาหนาที่ทําเอกสารเสนออนุญาต/ 
ไมอนุญาต ตอนายกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น 

มอบใบอนุญาตใหผูประกอบการและ 
ขึ้นทะเบยีนใบอนญุาต 

เจาพนักงานสาธารณสุขใหคําแนะนํา
ในการปรับปรุงแกไข 

เจาหนาที่แจงใหผูประกอบการ 
ทราบภายใน 10 วัน 

ขั้นตอนการออกใบอนุญาตใหดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33) 

1 
แบบคําขอรับใบอนุญาต 

3 

4 

2 

รายงานผลการตรวจสอบ ถูกตอง     

ไมถูกตอง 

หนังสือแจงความไมสมบูรณ
ของคําขอ 

ไมถูกตอง 

แกไขถูกตอง 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ลงนามอนุญาต/ไมอนุญาต 

5 

เจาหนาที่ แจงการอนุญาตแก
ผูประกอบการ 

8 

เจาหนาที่แจงคําสั่งไมอนุญาต 
และเหตุผลการไมอนุญาต 

6 

ภายใน 21 วัน  ถูกตอง 

 แบบแจงการอนุญาต 
อนุญาต 

ไมอนุญาต 

รับชําระคาธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จ 

ผูขอมาขอรับใบอนญุาตภายใน 7 วัน 

7 
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แบบคําขอรับใบอนุญาต 
เขียนที่ ….....…...............……….. 

วันที…่…. เดอืน……...........…..พ.ศ…....… 
 ขาพเจา …….................................….....…………..อาย…ุ…….. ป  สัญชาติ ………….. 
อยูบานเลขที่ ………. หมูที…่….... ตรอก/ซอย ……..............………. ถนน ……....................…... 
แขวง/ตําบล ……………………... เขต/อําเภอ ………..……………...จังหวดั ………….......…… 
หมายเลขโทรศัพท ………………………... 
 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
 (  ) สถานที่จําหนายอาหารหรือสะสมอาหาร ประเภท ………………………….……… 
  โดยมีพื้นที่ประกอบการ …………………  ตารางเมตร 
 (  ) กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  ประเภท …………………………………………. 
   มีคนงาน …………. คน ใชเครื่องจักรขนาด ……………….  แรงมา 
 (  ) กิจการตลาด ที่มีการจําหนาย …….…….. ( เปนประจํา/เปนครั้งคราว/ตามวันนดั ) 
 (  ) กิจการจําหนายสินคาในที/่ทางสาธารณสุข  จําหนายสินคาประเภท ……………… 
  ณ บริเวณ ………………………………. โดยวิธีการ …………………………… 
 (  ) กิจการรับทําการเก็บ   ขนหรอืกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจ    ประเภท 
   เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหลงกําจัดที่ ……………....…………………………… 
             เก็บขนและกําจัดสิ่งปฏิกูล โดยมีระบบกําจดัอยูที่  .…………………………… 
   เก็บขนมูลฝอย  โดยมีแหลงกาํจัดที่   ….…………………………….………… 
   เก็บขนและกําจัดมูลฝอย โดยมีแหลงกําจัดที่ …………………………..……… 
ตอ  ( เจาพนักงานทองถ่ิน ) …………………………… พรอมคําขอนี้  ขาพเจาไดแนบหลักฐาน
และเอกสารมาดวย  ดังนี้คือ 
 1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 2)  สําเนาทะเบียนบาน 
 3)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของ  คือ 
  3.1  .…………………………...………………………………………….………… 
  3.2  …………………………………………………………………………………. 
 4)  ..…………………………………………………………………………………….. 
 5)  …..………………………………………………………………………………….. 
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          (ดานหลังคําขอรับใบอนุญาต) 
                                       แผนผังแสดงที่ตัง้สถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

 ขาพเจาขอรับรองวา   ขอความในแบบคําขอใบอนุญาตนีเ้ปนความจริงทุกประการ 
 
     ( ลงชื่อ ) ………………………………. ผูขอรับใบอนุญาต 
       ( ……………………………. ) 
 

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
  (  )   เห็นสมควรอนุญาต  และกําหนดเงื่อนไขดังนี้........................................................... 
........................................................…………………………..........................................………….. 
 (  )   เห็นควรไมอนุญาต  เพราะ........................………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………... 
    ( ลงชื่อ ) …………………………………. เจาพนกังานสาธารณสุข 
     ( ……………………………….. ) 
             วันที…่../………/…….. 
 

คําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น 
             (   )    อนุญาตใหประกอบกจิการได 
             (   )   ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
                                                ( ลงชื่อ ) …………………………………. เจาพนกังานทองถ่ิน 
            ( ……………………………….. ) 
             ตําแหนง ………………………….. วันที…่../………/…….. 
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 หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/  (แบบ นส.3) 
 ตออายุใบอนุญาตการประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) 

 
ท่ี……./……… สํานักงาน................................................. 
   วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เรื่อง ขอใหแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาตการ

ประกอบกิจการ 
เรียน .......................................................... 
 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................ 
..................................................เมื่อวันที่........................................นั้น 
 เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณ ดังนี้ 

1) ........................................................................................................... 
2) ........................................................................................................... 
3) ........................................................................................................... 
4) ........................................................................................................... 
5) ........................................................................................................... 

จึงขอแจงใหทานทราบเพื่อดําเนินการแกไขใหถูกตองภายใน..............วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือนี้ 
หากทานไมดําเนินการแกไขใหถูกตองภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคจะขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการนี้ และจะไมพิจารณาคําขอของทานพรอมท้ังสงคืนเอกสารทั้งหมดใหแกทานตอไป 
  จึงเรียนมาเพือ่โปรดดําเนินการตอไปดวย 
      ขอแสดงความนับถือ 
 

      ................................ 
      (..............................) 
     ตําแหนง........................................ 
      เจาพนักงานทองถิ่น 
สวนราชการ............................... 
เบอรโทรศัพท............................. 
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ท่ี................................. สํานักงาน...................................... 
   ...................................................... 
   วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................... 
เรื่อง คําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ 
เรียน .............................................................................. 
อางถึง ใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต  เลขที่............ลงวันที่.........เดือน......................พ.ศ. ......... 
 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................... 
และราชการสวนทองถิ่นไดออกใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาตไวตามที่อางถึงนั้น 
 เนื่องจากเจาพนักงานไดตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ ระบบ
กําจัดหรือบําบัดของเสีย และอื่นๆ ของสถานที่ประกอบกิจการของทานแลวพบวายังไมครบถวนถูกตอง
ตามที่กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น ดังนี้ 

1) .................................................................................... 
2) .................................................................................... 
3) .................................................................................... 
4) .................................................................................... 

 ฉะนั้น จึงขอใหทานแกไขใหถูกตองและสมบูรณเพื่อเจาพนักงานทองถิ่นจะไดดําเนินการ
พิจารณาการอนุญาตตอไป  
 จึงเรียนมาเพือ่โปรดดําเนินการตอไป 
        ขอแสดงความนับถือ 
            (ลงช่ือ) 
      ...................................... 
      (....................................) 
     ตําแหนง........................................ 
     เจาพนักงาน.................................. 
………………………………….. 
………………………………….. 
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บันทึกขอความ 

 
สวนราชการ ................................................................... โทร. ................................................... 
ที่.................................................... วันที่.............เดือน....................พ.ศ. .................. 

เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาการอนุญาต 
เรียน เจาพนักงานทองถิ่น 

 ตามที่(องคกรปกครองสวนทองถิ่น)ไดรับคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.......................... 
และไดออกใบรับคําขออนุญาต เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ............. นั้น 
 จากการตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรอือุปกรณ ระบบกําจัดหรือบําบัด
ของเสีย และอื่นๆของสถานที่ประกอบกิจการดังกลาวแลวพบวา 
    ครบถวนถูกตองตามที่กําหนดไวในขอกําหนดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
  ไมครบ ดังนี้ 

1) ............................................................................ 
2) ............................................................................ 
3) ............................................................................ 

 ฉะนั้น จึงมีความเห็นวา  ไมสมควรอนุญาต 
    สมควรอนุญาต 
    สมควรอนุญาตโดยมีเงือ่นไข ดังนี้ 

1) ............................................................................ 
2) ............................................................................ 
3) ............................................................................ 

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 
     (ลงช่ือ) 
      (....................................) 
     ตําแหนง........................................ 
    เจาพนักงานสาธารณสุข / ผูไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น 
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ท่ี.................................              สํานักงาน....................................... 

      วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................... 
 

เรื่อง แจงขยายเวลาการพิจารณาอนญุาตประกอบกิจการ....................................................................... 
เรียน .............................................................................. 
อางถึง ใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต  เลขที่........ลงวันที่........เดือน...............พ.ศ. ........... 
สิ่งท่ีสงมาดวย 1. ................................................................................................................ 
  2. ................................................................................................................ 
 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................. 
และ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น) ไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามที่อางถึงนั้น 

 เนื่องจากมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่ง
อนุญาตได ภายในเวลา 21 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอดังกลาวดังนี้ 

1. ................................................................................................... 
2. ................................................................................................... 
3. ................................................................................................... 

 ดังนั้น จึงขอแจงขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไปเปนเวลา 10 วัน นับแตวันสิ้นสุดเวลา
ขางตน และตองขออภัยมา ณ โอกาสนี้ดวย 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 
     (ลงช่ือ) 
      ........................................ 
      (.....................................) 
     ตําแหนง........................................ 
          เจาพนักงานทองถิ่น 
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ท่ี........................................ สํานักงาน................................... 
   วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................... 

เรื่อง แจงการอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................................................. 
เรียน .............................................................................. 
อางถึง ใบรับคําขออนุญาต เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ............ 

 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................................................. 
และ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น) ไดออกใบรับคําขออนุญาตไวตามที่อางถึงนั้น 

 บัดนี้ เจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาออกใบอนุญาตใหแกทานเรียบรอยแลว จึงขอใหทานมา
ติดตอขอรับใบอนุญาตภายใน............วัน นับแตไดรับหนังสือนี้ ท้ังนี้ หากลวงเลยระยะเวลาดังกลาวแลว
ทานมิไดมาติดตอขอรับใบอนุญาตโดยไมมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควรจะถือวาทานสละสิทธิและถูก
ยกเลิกการอนุญาตครั้งนี้ 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 
     
     (ลงช่ือ) 
                  (.......................................) 
     ตําแหนง......................................... 
         เจาพนักงานทองถิ่น 
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ท่ี................................. สํานักงาน................................... 
   ................................................... 
   วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................... 

เรื่อง แจงเหตุผลการไมอนุญาตประกอบกิจการ 
เรียน .............................................................................. 
อางถึง (1) ใบรับคําขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขที่...........ลงวันที่..........เดือน..............พ.ศ. .......... 
 (2) หนังสือคําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ  ท่ี............ลว. .......... 

 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................... 
และเจาพนักงานไดมีคําแนะนําใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการไวตามที่อางถึงนั้น 
จากการตรวจสอบปรากฏวาทานไมปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาพนักงานดังกลาวภายในเวลาที่กําหนดไว 
ดังนั้น เจาพนักงานทองถิ่นจึงมีความเห็นไมอนุญาตใหทานประกอบกิจการได 
 ฉะนั้น ถาทานเห็นวาไมถูกตองหรือมีขอโตแยงใดๆ ขอใหทานแจงความเห็นพรอมเอกสาร
หรือหลักฐานที่เปนประโยชนหรือสนับสนุนความเห็นของทานแกเจาพนักงานทองถิ่นภายใน...............
วัน นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือนี้ โดยหากลวงเลยกําหนดเวลาดังกลาวแลว ทานไมแจงความเห็นใดๆ 
หรือมีการแจงความเห็นแตเจาพนักงานเห็นวาไมมีเหตุผลเพียงพอ เจาพนักงานทองถิ่นจะออกคําสั่งไม
อนุญาตประกอบกิจการแกทานตอไป 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดดําเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 

           ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงช่ือ) 
                  (...........................................) 
     ตําแหนง............................................. 
     เจาพนักงาน....................................... 
................................................. 
................................................. 
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 คําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการตามมาตรา 56 (แบบ คส.5/1) 

 
คําสั่งที่……./……… สํานักงาน................................................. 
   วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เรื่อง คําสั่งไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
เรียน .......................................................... 
อางถึง (1)  คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ........................................................................................ 
 ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................ 
..................................................เมื่อวันที่........................................นั้น 
 ปรากฏวาทานไมสามารถดําเนินการใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น (สาเหตุไมอาจจะออก
ใบอนุญาตได) คือ 

1) ........................................................................................................................ 
2) ........................................................................................................................ 
3) ........................................................................................................................ 
4) ........................................................................................................................ 
5) ........................................................................................................................ 

 ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามมาตรา 56 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในฐานะเจาพนักงาน
ทองถิ่น จึงมีคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการใหแกทาน 
 ทั้งนี้ หากทานฝาฝนดําเนินกิจการจะมีโทษ..........................................(แลวแตประเภทกิจการ) ตาม
มาตรา..............แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 อนึ่ง หากทานไมพอใจคําสั่งนี้หรือเห็นวาไมไดรับความเปนธรรม ทานมีสิทธิอุทธรณคําสั่งตอ            
(ผูวาราชการจังหวัด.......................)ไดภายในสามสิบวันนับแตวันทราบคําสั่งนี้ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการตามคําสั่งขางตน 
       ขอแสดงความนับถือ 
       ................................ 
       (..............................) 
      ตําแหนง........................................ 
       เจาพนักงานทองถิ่น 
สวนราชการ............................... 
เบอรโทรศัพท............................. 
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 คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตามมาตรา 56 (แบบ คส.5/1) 

 
คําสั่งที่……./……… สํานักงาน................................................. 
   วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เรื่อง คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
เรียน .......................................................... 
 ตามที่ทานไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นใหประกอบกิจการ................................................. 
ตามใบอนุญาตเลขที่.............ซึ่งใบอนุญาตจะสิ้นอายุในวันที่............................................โดยทานยื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นไวแลว เมื่อวันที่........................................กอนใบอนุญาตสิ้นอายุนั้น 
 ปรากฏวาทานไมสามารถดําเนินการใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น (สาเหตุไมอาจจะอนุญาต
ใหตออายุใบอนุญาตได) คือ 

1) ........................................................................................................................ 
2) ........................................................................................................................ 
3) ........................................................................................................................ 
4) ........................................................................................................................ 
5) ........................................................................................................................ 

 ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามมาตรา 56 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในฐานะเจาพนักงาน
ทองถิ่น จึงมีคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการแกทาน 
  ทั้งนี้ หากทานฝาฝนดําเนินกิจการจะมีโทษ..............................................(แลวแตประเภทกิจการ) 
ตามมาตรา..............แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
  อนึ่ง หากทานไมพอใจคําสั่งนี้หรือเห็นวาไมไดรับความเปนธรรม ทานมีสิทธิอุทธรณคําสั่งตอ 
(ผูวาราชการจังหวัด.............................)ไดภายในสามสิบวันนับแตวันทราบคําสั่งนี้ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดดําเนินการตามคําสั่งขางตน 
      ขอแสดงความนับถือ 
      ................................ 
      (..............................) 
     ตําแหนง........................................ 
      เจาพนักงานทองถิ่น 
สวนราชการ............................... 
เบอรโทรศัพท............................. 

Moderncom
กล่องข้อความ
คู่มือการปฏิบัติงาน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  บทที่ 2   การใหบริการงานทะเบียนและใบอนุญาต 137 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ........................................... 
เลขที่.............เลมที่............./................ 
 (1) เจาพนักงานทองถิ่นอนุญาตให........................................................................................................ 
สัญชาติ.........................อยูบานเลขที่.........................หมูที่..........................ตําบล.................................................... 
อําเภอ...........................................จังหวัด............................................หมายเลขโทรศัพท....................................... 
 ช่ือสถานประกอบกิจการ..................................................ประเภท........................................................ 
มีพ้ืนที่..............................ตารางเมตร ต้ังอยูเลขที่.................หมูที่...............ตําบล................................................... 
อําเภอ...........................................จังหวัด............................................หมายเลขโทรศัพท....................................... 
เสียคาธรรมเนียมปละ...............................บาท(........................................................................)ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลมที่........................เลขที่..........................ลงวันที่.................................................................... 
 (2) ผูรับหนังสือใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขที่กําหนดในขอกําหนด
ของทองถิ่น 
 (3) หากปรากฏในภายหลังวาการประกอบกิจการที่ไดรับอนุญาตนี้เปนการขัดตอกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวของโดยมิอาจแกไขได เจาพนักงานทองถิ่นอาจพิจารณาใหเพิกถอนการอนุญาตนี้ได 
 (4) ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ 
  4.1)  ................................................................................... 
  4.2)  ................................................................................... 
 (5) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเมื่อ วันที่..........เดือน....................พ.ศ. ............... 
 (6) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุ วันที่..........เดือน....................พ.ศ. ............... 

 (ลงช่ือ)......................................................  
 (....................................................) 
ตําแหนง................................................... 
 เจาพนักงานทองถิ่น                         

คําเตือน  (1) ผูรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกิน 500 บาท 
 (2) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(มีตอดานหลัง) 
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 (ดานหลัง) 
รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 

 
ใบเสร็จรับเงิน วัน/เดือน/ป 

ที่ออกใบอนุญาต 
วัน/เดือน/ป 
ที่สิ้นอายุ
ใบอนุญาต 

เลมที่ เลขที่ วัน/เดือน/ป 
(ลงช่ือ) 

เจาพนักงานทองถิ่น 
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