
คู�มือสำหรับประชาชน : การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย�ายอาคาร 
หน�ายงานท่ีรับผิดขอบ : องค�การบริหารส�วนตำบลทุ�งหลวง อำเภอละแม จังหวัดชุมพร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวบงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร(างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย(ายอาคาร 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตำบลทุ�งหลวงอำเภอละแม จังหวัดขุมพร 
3. ประเภทองงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท(องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว) 
4.  หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.  กฎหมายท่ีให�อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชป	ญญัติควบคุมอาคารพ ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญด(านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พ้ืนท่ีให�บริการ : ท(องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญั ติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

กฎกระทรวงข(อบัญญั ติท(องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข�อกำหนด ฯลฯ 5 วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต�อเดือน 0 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน (สำเนาคู�มือประชาชน) การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร(างดัดแปลงรื้อถอน

หรือเคลื่อนย(าย อาคาร 21/05/2558 17:06 
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให�บริการ ท่ีทำการองค�การบริหารส�วนตำบลทุ�งหลวงอำเภอละแม จังหวัดชุมพร โทรศัพท� 
077-630444 , โทรสาร 077-507848 / ติดต�อด(วยตนเอง ณ หน�วยงาน  
ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เปDดให(บริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (เว(นวันหยุดราชการ) ต้ังแต�เวลา  
08.30-16.30 น. 
(มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ@ วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตก�อสร(างดัดแปลงหรือเคลื่อนย(ายอาคาร (ตามมาตร 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22) ให(ใช(ตามระยะเวลาท่ีกำหนดไว(ในใบอนุญาตถ(าผู(ได(รับใบอนุญาตประสงค�จะขอขออายุใบอนุญาตจะต(อง
ยื่นคำขอถอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือได(ยื่นคำขอดังกล�าวแล(วให(ดำเนินการต�อไปได(จนกว�าเจ(าพนักงาน
ท(องถ่ินจะสั่งไม�อนุญาตให(ต�ออายุใบอนุญาตนั้น 
 
 
 
 
 



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายระเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน /
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต�ออายุใบอนุญาต 
พร(อมเอกสาร 
 

1 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบทุ�งหลวง 
อำเภอละแม 
จังหวัดชุมพร 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา เจ(าพนักงานท(องถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอต�ออายุ 
ใบอนุญาต 

2 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบทุ�งหลวง
อำเภอละแม 
จังหวัดชุมพร 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา เจ(าพนักงานท(องถ่ิน 
ตรวจสอบการดำเนินการ 
ตามใบอนุญาตว�าถึงข้ันตอน 
ใดและแจ(งให(ผู(ขอต�ออายุ 
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบทุ�งหลวง 
อำเภอละแม 
จังหวัดชุมพร 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 

14. งานบริการนี้ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว 
ยังไม�ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 

แบบคำขอต�ออายุ 
ใบอนุญาต 
1) ก�อสร(างอาคาร 
ตัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร 
 

- 1 0 ชุด - 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 

เคลื่อนย(ายอาคาร 
ตัดแปลงหรือใช(ท่ี 
จอดรถท่ีกลับรถ 
และทางเข(าออก 
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

     

2) 

สำเนาใบอนุญาต 
ก�อสร(างดัดแปลง 
รื้อถอนหรือ 
เคลื่อนย(ายอาคาร 
แล(วแต�กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง 
ความยินยอมของ 
ผู(ควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี 
เปHนอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู� 
ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง 
ความยินยอมของ 
ผู(ควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี 
เปHนอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู� 
ในประเภท 
วิชาชีพ 
สถาปIตยกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

1) เปHนไปตามหลักเกณฑ@ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ค�าธรรมเนียม  
ถ(าพ้ืนท่ีไม�เกิน 150 ตารางเมตร ค�าธรรมเนียม ๒๐ บาท 
ถ(าพ้ืนท่ีเกิน    150 ตารางเมตร ค�าธรรมเนียม ๒๐0 บาท 

 หมายเหตุ – 
 



17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน องค�การบริหารส�วนตำบลทุ�งหลวง อำเภอละแม จังหวัดชุมพร 

หมายเหตุ ( 213 หมู�ท่ี 2 ตำบลทุ�งหลวง อำเภอละแม จังหวัดชุมพร 86170 /โทรศัพท� 077 - 
630444 , โทรสาร 077 - 507848 / เว็บไชต� www.thungluang.org/front) 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
19. หมายเหตุ 
- 

 
 


